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1 Introduccion

El objetivo que se persigue con el presente manual es dar a conocer a los usuarios finales las

caracteristicas y forma de funcionamiento de la aplicacion.

Este manual esta dividido en dos apartados principales, uno para las funcionalidades comunes,
a las cuales pueden acceder la gran mayoria de los roles y el segundo apartado es el de las

funcionalidades especificas.

1.1 Objetivo

El sistema GCMR forma parte del sistema de informacién para la gestion de permisos y licencias

de conduccion por puntos.
Su principal cometido es tramitar la informacion de cursos y ciclos de medidas reeducadoras.

El sistema interactia con el subsistema del Registro de Conductores e Infractores (RCI) con el
objetivo de recibir y anotar la informacién de conductores que realizan cursos para la recuperacion
de puntos o del permiso, y de esta manera poder mantener actualizado el saldo de puntos de los

conductores.

La aplicacion, por lo tanto, gestionard la funcionalidad de altas, bajas, modificaciones y
consultas relativas a centros donde se imparten medidas reeducadoras, personal de los mismos,

cursos, ciclos y aulas.

Importante: Esta aplicacién no gestiona los cursos en las Comunidades Autonomas que hayan
recibido el traspaso de competencias en materia de trafico, circulacion de vehiculos a motor y

seguridad vial.

1.2 Descripcion del funcionamiento de la aplicacion

En este apartado se describe resumidamente y mediante un ejemplo la estructura funcional que
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permite la gestion de los cursos.

Se muestra a continuacion un diagrama de relacion de las entidades basicas del sistema.

ILUSTRACION 1 -RELACION DE ENTIDADES

A lo largo del documento se irdn describiendo estas entidades. Mediante este diagrama se
pretende reflejar las dependencias funcionales, como, por ejemplo, que antes de crear un curso se

debe tener creado la entidad Centro a la que sera ligada.

Actualmente, la creacion del curso se realizara mediante el envio de una solicitud de alta de
centro siguiendo las indicaciones que se pueden encontrar en la pagina web www.dgt.es. Esta

solicitud se resolvera con los siguientes posibles resultados:

e Aceptada. Se creard un nuevo centro en el sistema, informando del cédigo de este al

solicitante.
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e Rechazada. Se informara de los motivos de su rechazo, teniendo que crear otra solicitud si

se desea continuar con el alta del centro.

e Subsanacion. Seréd necesario enviar algun tipo de informacion para que se pueda resolver la

solicitud.
El centro creado tendra la informacion recibida en la solicitud referente a:
e Aulas.
e Ayudantes.

e Formadores.

Los usuarios del centro (director y ayudantes) podran consultar esta informacion, pero si fuera
necesaria algtn tipo de cambio en los datos, tendré que realizar una solicitud de modificacion tal y

como se describe en la pagina web www.dgt.es.

Un Centro podra estar en uno de los siguientes estados: “Alta”, “Baja”, “Sin director” y

“Suspendido™:
e Alta: Siempre ha de tener un director.

e Baja: Un Centro de baja pierde su director y no puede realizar ninguna operacion.

También puede ser recuperado con una nueva alta.

¢ Sin director: Un Centro sin director esta en un estado temporal excepcional y no puede

realizar ninguna accion hasta que se le asigne un director.

e Suspendido: Un centro suspendido se comportard igual que un centro de baja dentro del

periodo de suspension. Cuando finalice éste, pasara al estado de alta.

En el estado de alta de un centro, se podran realizar las altas de los cursos teniendo en cuenta

las siguientes condiciones:

e sera necesario asociarle a un aula que esté disponible, es decir, que no tenga asignada

ningun curso en la misma fecha y hora.
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e se deberd indicar el formador y/o psicologo formador que lo impartira, este también ha

de estar disponible para esa fecha y horario.

La inscripcion de los alumnos a un curso tendra caracter obligatorio y s6lo podra realizarse en
el dia habil inmediatamente anterior al inicio de un curso o el mismo dia del curso antes de su hora
de inicio. Para dar de alta un alumno a un curso este debe cumplir los requisitos necesarios para

acceder al mismo, de lo contrario no sera admitido.

Opcionalmente, se podra realizar una preinscripcion y estara habilitada desde que se d¢ de alta
el curso, hasta un dia antes de la fecha de inicio. Permite conocer si un alumno cumple con los

requisitos necesarios para realizar el curso.

Una vez finalizado el curso, el director podra calificar (“Apto” o “No Apto”) a los alumnos que

asisten a él.

Los alumnos que hayan realizado cursos de tipo B1 o B3 y que no hayan superado las pruebas
correspondientes, tendran opcion de realizar hasta dos ciclos de un curso. En estos ciclos, el director

debera calificar a los alumnos (“Apto” o “No Apto”).

Solamente se daran de baja los cursos no iniciados y sin alumnos o bien iniciados sin finalizar y

sin alumnos. La baja se realizara por personal del centro (director o ayudante).

1.3 Términos y acronimos

1.3.1 Términos

En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los términos que se

utilizan en el propio documento, para facilitar su lectura y comprension.

e Alumno: es un conductor que realiza cursos ya sea para la recuperacion de puntos o del permiso.
En caso de que el alumno no estuviese registrado en el RCI, estuviese de baja o figurase como

no conductor, el sistema impediré el alta del conductor como alumno de ningun curso.
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Conductor profesional: persona provista de la correspondiente autorizacion administrativa para
conducir, cuya actividad laboral principal sea la conduccion de vehiculos a motor dedicados al

transporte de mercancias o de personas.

Curso de tipo A: son los cursos de recuperacion parcial de puntos. Estos cursos los pueden
realizar aquellos conductores que han perdido una parte del crédito inicial de puntos asignados.
La superacion con aprovechamiento de estos cursos les permitira recuperar hasta un maximo de
seis puntos. Se podra realizar un curso de recuperacién de puntos cada 2 afios, o cada afo si el

conductor acredita la condicion de profesional.

Curso de tipo B: son los cursos de recuperacion del permiso de conduccion. Estos cursos los
tienen que realizar los ciudadanos como requisito previo para poder obtener de nuevo la
autorizacion para conducir cuya pérdida de vigencia haya sido declarada como consecuencia de
haber perdido la totalidad de los puntos asignados, o para poder volver a conducir tras haber sido
condenado por sentencia firme por la comision de un delito castigado con la privacion del
derecho a conducir un vehiculo a motor o un ciclomotor. Dentro de estos cursos, a nivel
informatico, existen 3 tipos en funcion de la situacion en la que se encuentre el alumno:

o Tipo B1: el alumno acude al curso por tener una pérdida de vigencia administrativa por
haber perdido la totalidad de los puntos de su permiso tras cometer varias infracciones
de trafico graves o muy graves que conlleven detraccion de puntos. Para volver a obtener
la autorizaciéon administrativa para conducir, después de haber superado el curso con
aprovechamiento, el alumno debera superar en cualquier Jefatura Provincial de Trafico
la prueba de control de conocimientos que se determina en el Reglamento General de

Conductores, aprobado por Real Decreto 772/1997, de 30 de mayo.

o Tipo B2: el alumno acude al curso por tener una suspension temporal del permiso de

conducir, que ha sido impuesta en una condena judicial de privacion del derecho a
conducir por un periodo inferior a 2 afios. Como la condena es igual o inferior a dos afos,
para volver a conducir inicamente debera acreditar haber superado con aprovechamiento

este curso.
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o Tipo B3: el alumno tiene una pérdida de vigencia judicial, por haber sido condenado por

sentencia por un delito de privacion del derecho a conducir vehiculos a motor por tiempo
superior a 2 afios. Para volver a obtener la autorizacién administrativa para conducir,
después de haber superado el curso con aprovechamiento, el alumno debera superar en
cualquier Jefatura Provincial de Trafico la prueba de control de conocimientos que se
determina en el Reglamento General de Conductores, aprobado por Real Decreto

772/1997, de 30 de mayo.

e Formato CSV: los archivos CSV (del inglés comma-separated values) son un tipo de documento
en formato abierto sencillo para representar datos en forma de tabla, en las que las columnas se
separan por comas (o punto y coma en donde la coma es el separador decimal: Argentina,

Brasil...) y las filas por saltos de linea.

e Formato de numero de identidad: cuando hablamos del formato del nimero de identidad nos
referimos al formato del DNI asignado por el Ministerio del Interior, que debe cumplir lo

siguiente: 8 nimeros + digito de control

El digito de control se obtiene a partir del nimero completo del DNI (8 cifras) o el NIE (letra X,
Y o Z seguido de 7 cifras) y dividiéndolo entre 23. En el caso del NIE se sustituye la primera
letra por un 0, un 1 o un 2, segun sea X, Y o Z respectivamente. Al resto resultante de dicha
division, que debera estar comprendido entre 0 y 22, se le asigna la letra de control segun la

equivalencia siguiente:

RESTO DE LA DIVISION
DIGITO DE CONTROL

==
=
=
>
Q
<
<
s}
)
=)
@]
~
t

No se utilizan las letras: I, N, O, U

La Iy la O se descartan para evitar confusiones con otros caracteres, como 1,10 0. La N se

descarta para evitar confusiones con la N.

e Incidencia: Problema relacionado con el sistema informéatico que dificulta o impide continuar
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con la operacion que se desea realizar.

e Numero de registro de formador o de psicélogo: numero de documento oficial que acredita a
una persona académica para este puesto. Es un valor tinico como niimero de formador con
independencia del estado del formador. Los formadores tienen un nimero de registro y los

psicologos otro diferente.

1.3.2 Acronimos
En este apartado se incluyen, organizados por orden alfabético, los acronimos que se utilizan en el propio
documento, para facilitar su lectura y comprension.
e CCAA: Comunidad Autonoma
e CIF: Cédigo de Identificacion Fiscal
e CNAE: Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas
e CP: Codigo Postal
e DGT: Direccién General de Trafico
e DNI: Documento Nacional de Identidad
e FNMT. Fabrica Nacional de Moneda y Timbre
¢  GCMR: Gestion de Centros de Medidas Re-educadoras
e JLT: Jefatura Local de Trafico
e JPT: Jefatura Provincial de Trafico
¢ MR: Medida Re-educadora
e NIF: Numero de Identificacion Fiscal
e OK: Esta bien
e OLT: Oficina local

e PDF: Portable Document Format.
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¢ RCI: Registro Conductores e Infractores

e TGSS: Tesoreria General de la Seguridad Social

2 Funcionalidades Comunes

2.1 Acceso a la aplicacion

El acceso a la aplicacion se realiza a través de la siguiente direccion:

https://sedeapl.dgt.gob.es:7443/WEB_GCMR4 INTERA/

Escribimos el usuario y la contraseia en el area correspondiente de Acceso a la aplicacion

GCMR, que se muestran en la imagen:

il GOBERNO  MINSTERIO
E ﬁg DE ESPANA  DEL INTERIOR

Bienvenido a la Direccién General de Trafico

cceda mediante certificado digital

.,, )
Pulse. § &l @ agul

p~

ILUSTRACION 2 -ACCESO A LA APLICACION

El acceso se realizara a través de tu certificado digital en vigor y validado por FNMT. El sistema
obtendra tu identificador y permitira gestionar la informacion de los centros donde te encuentres

dado de alta.
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2.2 Navegacion

Una vez hemos accedido a la aplicacion se carga una pantalla en la que vemos las opciones

principales:
A o = -
,ﬁz E2. ZZDGT i - =
i Gestion de centros de medidas reeducadoras. J——
. Lote:-Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [@] Cerrar Sesion|
K Gestion Centros n

K Gestion Personas
K Gestion Medidas Reeducadoras
B Ayuda

ILUSTRACION 3 -MENU PRINCIPAL

Estructura basica de la aplicacion:
e Acceso a la pagina www.dgt.es

e Usuario: Muestra el nombre del usuario que esta utilizando la aplicacion. Previamente debe

haberse validado.
e (Cerrar Sesion. El usuario podra cerrar la sesion en cualquier momento.
e (Gestion de Centros: Muestra las Gestiones de Aulas y Centros

e Gestion de Personas: Muestra las Gestiones de Directores, Ayudantes, Formadores, Alumnos

y la Calificacion.

e QGestion de Medidas Reeducadoras: Muestra las Gestiones de Cursos y Ciclos Formativos.

e Ayuda. Muestra el manual de ayuda online.
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2.3 Busqueda de informacion

2.3.1 Bisqueda de informacion

Todas las operaciones disponibles en la aplicacion GCMR de DGT, disponen de una pantalla
inicial de filtrado de informacién, con el objetivo de acotar la informacion que se le va a mostrar al

usuario por pantalla, y de esta manera facilitar el uso de la aplicacion.

En la siguiente ilustracién se muestra el formulario de filtrado de Centros a gestionar por parte

del usuario conectado.

Consulta de Centros
Provincia: [Lucc ~v| Cadigo: [Tobos ~|
Localidad: [Topos ~| Nombre del centro: [ ]
Direceion
Tipo de Via: [ToDos ~|  Nombre: [ | N: [ 1
Estado: [ToDes v ar [ |
Resutados satales 10 V]

Si desea ayuda, puede solicitarla Agui

ILUSTRACION 4 -EJEMPLO DE BUSQUEDA DE INFORMACION

En el caso de que el usuario no informe ningtn dato de filtrado, el sistema GCMR le mostrara

todos los elementos con los que el usuario conectado pueda interactuar en ese momento.

2.3.2 Resultado de la busqueda

En la siguiente ilustracion se muestra un ejemplo con el resultado de aplicar el filtro de busqueda

descrito en la ilustracion anterior.

Estado

BLMERTA HUERCAL OVERA 040000 — —————— Alta
ALMERTA HUERCAL OVERA 040002 — ] alta
ALMERTA ALMERTA 040004 —_— — Alta
ALMERIA ALMERTA 040005 = —_— Alta
FEE M reo [T Jer
Exportar datos

ILUSTRACION 5 -EJEMPLO RESULTADO DE LA BUSQUEDA
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2.3.3 Imprimir resultado de la busqueda

Los resultados de la busqueda de informacion se pueden imprimir pulsando el boton

Se genera un documento con la misma informacion que se muestra por pantalla.

Listado de centros

:# MINISTERIO

SHELT DELINTERIOR Fecha actual: 31/08/2023

- L)

Cadigo Centro Nombre Centro CIF Provincia Localidad Estado
59988 T k= ALMERIA ABRUCENA Baja
99998 ST [E—1 ALMERIA ABRUCENA Baja
20000 CETTETTTTTEeT TeroeTET CACERES PIEDRAS ALBAS Alta

8 a—— == BARCELONA ABRERA Alta
60000 Eoasarat st T BADAJOZ ACEDERA Alta
52016 b oot MELILLA MELILLA Alta

ILUSTRACION 6 - EJEMPLO IMPRESION RESULTADO DE LA BUSQUEDA

2.3.4 Acceso al detalle de la informacion

Continuando con el ejemplo de la busqueda de centros de la ilustracion anterior, pulsando sobre

el icono de la lupa ’.E.:, se muestra el detalle del centro sobre el que se ha pulsado.

P Ests =n: Mend de Aplicaciones = Gestion Centros / Gestion Centros

Gestion Centros

B Consulta
Nombre: NOMBRE CENTRO Cddigo: 040000
Provincia: ALMERILA Localidad: HUERCAL OVERA
Tipo de Via: AVENIDA Direccién: AYVENIDA
N: 1 Cadigo Postal: 02002
CIF Titular: 99999018D Teléfono: 666666665
Teléfono2: Fax:
E-mail: Web:
Fecha de alta: 07707/2023 Estado: Alta
Observaciones
FECHA ALTAO7/07/2023
oK

ILUSTRACION 7 - EJEMPLO DETALLE FICHA
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2.4 Gestion de Centros

2.4.1 Gestion Centros

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion de Centros del menu principal.

2.4.1.1 Consulta

[ {~ B ZZDGT 3

Gestién de centros de medidas reeducadoras. it/ |
e oo \OMBRE RESPONSABLE APELLIDOT APELLIDO2 [B] Cerrar Sesio
B Gestion Centros n P Estd en: Menl de Aplicaciones > Gestion Centros / Gestién Centros
B Gestién Personas Gestion Centros
Gestion Medidas Reeducadoras I Consulta
B Ayuda

Consulta de Centros
Provincia: | TODOS v| Cédigo: v
Localidad: | v| Nombre del centro: | |
Tipo de Via: | TODOS v| Nombre: | N:
Estado: | TODOS v| CIF: |
m Resultados/pantalla: | 10 v \

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 8. CONSULTA DE CENTROS

Para consultar un Centro, primero hemos de realizar la busqueda de dicho Centro. Dicha
busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial de la Consulta

o también se puede hacer la busqueda de todas los Centros sin rellenar ningiin campo.
En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningun Centro, la aplicacion nos lo
indicara.
- Al pulsar el boton Lupa que aparece al lado de cada Centro accedemos a la siguiente pantalla,

en la que aparecen los detalles del Centro.
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- Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Bl P ests en: Mend de Aplicaciones > Gestion Centros / Gestidn Centras

"B Gestién Centras

B Gestion Fersonas i Gestion Centros
n (}Estm’n Medidas Reeducadoras B Consulta
B Ayuda

Nombre: NOMBRE CENTRO cadigo: 040000
R S Localidad: HUERECAL DYERA
Tipo de via: AE s Direccisn: AVENIDA
Hit 5 cadige Postal: 0200z

CIF Titular: 999990180 Teléfono: 666666665
Teléfonoz: i

E-mail: Web:

Fecha de alta: 07/07/2023 Estado: Alta
Dbservaciones

FECHA ALTAD7 07,2023

K

ILUSTRACION 9. DETALLE DE CENTRO

Una vez en el detalle de la consulta de uno de los centros, no se podra modificar ningiin campo,

solo consultar la informacion de dicho centro.

2.4.2 Gestion Aulas

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion de Aulas del menu principal.

2.4.2.1 Consulta
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e
- Gestion de centros de medidas reeducadoras. et 1] | |

:

L]
Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [@)] Cerrar Sesién)

n D Estd en:Mend de Aplicaciones > Gestién Centros / Gestion Aulas

B3 Gestion Centros

B3 Gestion Personas Gestién Aulas
3 Gestion Medidas Reeducadoras Consulta de Aulas
Ayud
B Ayuda Provincia: [Topos v| Localidad: [ v
Centro: | v| Nombre: { |
Superficie: | | N ordenadores: { |
Estado: [Topos v
Resultados/pantalla: [ 10 v |
Si desea ayuda, puede solicitaria Aqui
T —
Provincia Localidad Centro Nombre del Aula MA?:.“ m Estado
@ ALBACETE ALBACETE 021442-CENTRO TONI AULAFER 15.0 10 Alta
03244-CATA
@] ALICANTE ALICANTE AUDIT12364 AULA--FER 15.0 10 Alta
@B oo [i Jeer
(g St

ILUSTRACION 10 - CONSULTA AULAS

Para consultar un Aula, primero hemos de realizar la busqueda de dicha Aula, dicha busqueda
puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial de la Consulta o también

se puede hacer la busqueda de todas las Aulas sin rellenar ningun campo.
En caso de que pongamos datos que no correspondan a ninguna Aula, la aplicacion nos lo
indicara.
- Al pulsar el boton Lupa que aparece al lado de cada aula accedemos a la siguiente pantalla, en

la que aparecen los detalles del aula.
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&
i
W

.QG-T Gestion de centros de medidas reeducadoras.

b4
Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [®] Cerrar Sesiod

B3 Gestion Centros L P ests en:tend de Aplicaciones > Gestion Centros / Gestién Aulas
B Gestion Personas Gestion Aulas
I3 Gestion Medidas Reeducadoras _
[Lastida Provincia: | ToDOS v| Localidad: | v

Centro: | v| Nombre: | |

Superficie: [ | Nordenadores: [ |

Estado: | ToDOS v

Resultados/pantalla: |10 v |

Si desea ayuda, puede solicitaria Aqui

B 2 aulas encontradas:

Provincia Localidad Centro Nombre del Aula AR Estado
@] ALBACETE ALBACETE 021442-CENTRO TONI AULAFER 15.0 10 Alta
03244-CATA
@ ALICANTE ALICANTE AUDIT12364 AULA--FER 15.0 10 Alta
@ @ ) ) ees. i Jde 2
[ e Eputo i
Provincia: ALBACETE Localidad: ALBACETE
Centro: 021442-CENTRO TONI Nombre de Aula: AULAFER
Superficie: 15.0 N ordenadores: 10
Estado: Alta

Observaciones

FECHAALTA:30/06/2023
Pruebas para intera

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 11 - DETALLE CONSULTA AULAS

Una vez en el detalle de la consulta de una de las aulas, no se podrd modificar ningin campo,
solo consultar la informacion de dicha aula (Provincia, Localidad, Centro, Nombre de Aula,

Superficie, Numero de Ordenadores, Estado y Observaciones).

2.5 Gestion de Personas

2.5.1 Gestion Ayudantes
Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Ayudantes del ment principal.

2.5.1.1 Consulta
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Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Nombre: [ ]

Segundo Apellido: [ ]

J
| {
| Estado: | Alta v]

TODOS ]
i s G

Si desea ayuda, pueds solicitarla Aqui

7 ayudantes encontrados

i Centro
® — o alt e e
— ——— aita e
— pr—— alt ——
@ R RSO RE B SRR Alt: oo s
@ L2 e Alt: L ]
— I Alta 50000 CENTRO PRUEBA JUAN
® asg33018 APELLIDO APELLIDOZ, NOMBRE RESPONSABLE At —

@@ BB roo [T Jaer

ILUSTRACION 12 - CONSULTA AYUDANTES

Para realizar la consulta de un ayudante primero hemos de realizar la busqueda de dicho
ayudante, dicha busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial

o también se puede hacer la busqueda de todos los ayudantes sin rellenar ningiin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningun ayudante, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

55--1 == =ZpeT . : ey
i -~ Gesti6n de centros de medidas reeducadoras. =
@] Cermar Sesicr

Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2

B ceitn ceriron B B st on: bend de Aplicacones > Gestion Personas / Gestién Ayudantes
"B Gestion Personas o Gestién Ayudantes

Gestisn Medidas Reeducadaras 1 Consuilta

'8 Ayuda H

N Identidad: 99999018D Nombre: NOMBRE RESPONSABLE
Primer Apellido: APELLIDOL Segundo Apellido: APELLIDOZ
E mail: Estado: ALTA

‘Observaciones:

"14/07/2023: Motivo baja: baja, Nombrelu003dNOMBRE RESPONSABLE Apellido 1°\u003dAPELLIDO1,Apellido
2°u003dAPELLIDO2\n"

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

Volver

ILUSTRACION 13 - DETALLE CONSULTA AYUDANTES
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Una vez encontrado el a consultar accedemos al detalle del mismo y asi podemos ver los siguientes
datos: nimero de identidad, nombre, primer apellido, segundo apellido, correo electronico, estado,
fecha de baja y listado de centros, dichos datos no son editables.

Para finalizar la consulta pulsamos el botén Volver, regresando a la busqueda.

2.5.2 Gestion Formadores

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Formadores del menu principal.

2.5.2.1 Asignar

-, -
M. =ZpoT . .
[:;3 &~ Gestion de centros de medidas reeducadoras. =
Lote: - Usuario: NOMBRE RESPONS.

_n Gestién Centros B Esta en: Meni de Aplicaciones > Gestion Personas / Gestion Formadores
B Gestion Personas | Gestién Formadores
Bl Gestion Medidas Reeducadoras

= F Consulta B Asignacion
Ayuda N .

Asignacion de Formadores

Ne Identidad:

[ee &5k |
Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui
Nombre: ] N° Identidad: —_——
Tipo de formador: FORMADOR N° de reg. formador: 775555557
N© de reg. psicélogo:
Asignacion de Formadores
Centros Disponibles: Centros Asociados:
03244 - CATAAUDIT12364 - 021442 - CENTRO TONI
09072 - AE PRUEBA NUMERO 021454 - CENTRO TONI
8 - CENTRO_001
™
[«
Asignar

ILUSTRACION 14 - ASIGNACION FORMADORES A CENTROS

Al acceder a la pestafia de Asignacion de Formadores nos encontramos con el campo NIF y el
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botén Buscar habilitados, el resto de los campos se encuentran deshabilitados.

Introducimos un NIF y pulsamos Buscar, a continuacion, se realizarian las siguientes

comprobaciones:

- Si no hay ningtin formador con ese NIF, la aplicacion mostraria un mensaje indicandolo.- En
caso contrario, la aplicaciéon muestra todos los detalles del formador: Nombre, NIF, Tipo de
formador, N° de reg. Formador, N° de reg. Psicologo y los centros que tenga asociados y ademas

mostrara los centros que estén disponibles para asignarselos.

Solo se mostrard y se podran asignar y desasignar al formador los centros en los que dicho

usuario trabaje.

Después de desasignarle o asignarle los centros al formador se pulsara el boton asignar y de esta

forma se realizardn las siguientes validaciones:

- Si se han desasignado todos los centros el formador se quedard sin centros, pero

continuara estando de alta.

- Si se ha desasignado un centro en el que el formador tuviera algun curso iniciado o
finalizado pendiente de calificar, la aplicacion lo indicard no siendo posible la

desasignacion de dicho centro.

- Sise ha desasignado de un centro en el que esté asignado como formador para alguno
de los cursos pendientes de iniciar, si hay otro formador con el mismo perfil (para
cursos tipo A, seria suficiente que haya un formador de tipo formador o psicologo-
formador) asignado para esos cursos no habra problema en caso contrario la

aplicacion mostrara un mensaje indicandolo.

Solo se podra desasignar un formador de un centro cuando dicho formador se haya desasignado

de todos los cursos a los que estuviera asignado y estuvieran pendientes de iniciar.
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2.5.2.2 Consulta

i £ ~
,{'Qm =DG6T G :
E“ = - Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Bl ® et eni Mend de Aplicaciones > Gestién Personas / Gestin Formadores

Gestion Formadores

E Consulta Y Asignacién

Consulta de Formadores

Tipo de formador: [Topos

Centro: | Seleccione

N de reg. formador: [

Resultados/pantalla: 10 v |
Si desea ayuda, puede solicitarls Aqui

nt. en

— —_————— ALTA L=
= —— AlTh FORMADOR

fel B = ALTA PSICOLOGO FORMADGR —
ALTA PSICOLOGO FORMADCR

— —_— aLTa FORMADOR et ——
ALTA PSICOLOGO FORMADOR T

aLma PSICALOGO FORMADOR £0008-CENTRO PRUEBA JUAN
ALTA FORMADOR [,

AT FORMADOR e,

AlTh FORMADOR QmRete

) @ ) [ paa.fi Jdes

ILUSTRACION 15 - CONSULTA FORMADORES

Para realizar la consulta de un formador primero hemos de realizar la busqueda de dicho
formador, dicha busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial

o también se puede hacer la bisqueda de todos los formadores sin rellenar ningin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningun formador, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el boton Lupa accedemos a la siguiente pantalla.
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s == ZD6T e :
e -~ @Gestion de centros de medidas reeducadoras. = |
Lote: - Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APY

'n Gestion Cantros P Estd en: Mend de Aplicaciones > Gestién Personas / Gestién Formadores
B Gestion Personas Gestion Formadores
: S:::ao'n Medidas Reeducadoras B Consulta [V Asignacion
Detalle de Formador
Ne Identidad: jmee— Nombre: 3
Primer Apellido: PRUEBA Segundo Apellido: PRU
E mail: Estado: ALTA -
N° de reg. formador: 775555557 N° de reg. psicélogo:
Perfil: FORMADOCR
Fecha expedicién del titulo Fecha expedicién del titulo
formador: psicélogo:
Observaciones:

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 16 - DETALLE CONSULTA FORMADORES

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Alumnos del ment principal. Se

podré consultar los datos del formador y los centros donde se encuentra asociado.

2.5.3 Gestion Alumnos

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Alumnos del menu principal.
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2.5.3.1 Alta

Provincia: | TODOS v | Localidad: \ v
Centro: \ v| Curso: \ v |
N. Identidad: \ |

Nombre: Primer apellido:

Segundo apellido: Sexo:

Fecha expedicion L
R Fecha de nacimiento:
permiso:

Codigo CNAE o clave

Profesional 8 Consuita TGSS ocupacion:

Acude al curso por: SELECCIONE v Perfil: SELECCIONE v

Observaciones

ILUSTRACION 17 - ALTA ALUMNOS

Para realizar el alta de un alumno, la aplicacion muestra los siguientes campos habilitados:

Provincia, Localidad, Centro, Curso, N° Identidad, Profesional y Observaciones.

Para obtener los datos de alumnos hay que introductor el NIF y pulsar el botén Recuperar, de
esta forma se obtendran: Nombre, Primer y Seguro Apellido, Fecha Nacimiento, Sexo, Fecha

Expedicion Permiso, ademas se habilitaran el boton Imprimir.

En caso de que el alumno no estuviese registrado en el RCI, estuviese de baja o figurase como
no conductor, el sistema devolvera una alerta informando e impedira el alta. En este caso deben

abrir incidencia.

En el combo Centro se indicard su cddigo y su nombre, segun el centro que seleccionemos se
mostraran unos cursos u otros, los cuales estaran nombrados de las siguientes formas: codigo+-

+fecha inicio del curso+-+fecha fin del curso y solo se mostraran los cursos pendientes de iniciar.

Independiente mente del tipo de curso y de si se esta inscribiendo o preinscribiendo siempre hay

unas validaciones comunes:

- No pueden ni inscribir ni preinscribir a mas de 20 alumnos por curso. Una vez iniciado el curso
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(validando dia y hora) no se pueden producir nuevas altas de alumnos.

- Un alumno no podra darse de alta en cursos coincidentes en alguna de sus jornadas en horario

y fecha, aunque sean de diferente tipo y centro.

- Un alumno podra ser preinscrito y después inscrito a un curso.

- Un alumno no podré ser formador del mismo curso al que asiste.

- Si la validacion de cumple requisitos genera alguna incidencia, esta se guardara en el campo

observaciones. Con el siguiente formato: “Literal devuelto por el RCI” + “Fecha_incidencia”

Segun la fecha del curso se habilitard el boton Inscribir o Preinscribir, a continuacion, se

muestran las diferencias entre ambas:

PREINSCRIPCION:

v

La preinscripcion no sera obligatoria. Se trata de un proceso de reserva de

plaza. Es recomendable realizarla.

La preinscripcion no podra realizarse en las 24 horas anteriores al inicio del

curso. Todas las altas anteriores a este plazo se consideran preinscripcion.

En el momento de la preinscripcion, se introduciran los datos del alumno y se
elegird uno de los cursos disponibles (en estado no iniciado). El Sistema se
comunicara con el RCI para verificar si el alumno cumple los requisitos para

matricularse en ese momento.,

Si el curso es de tipo A y el alumno cumple los requisitos, el RCI devolvera los
puntos que efectivamente (saldo efectivo RCI) recupera el conductor y la fecha

de bonificaciéon del conductor

Si el alumno no cumple los requisitos, el sistema informara al usuario, pero

permitira la preinscripcion.

No permitira la preinscripcion si el alumno esta apuntado a otro curso del

mismo tipo que ain no esta calificado.
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INSCRIPCION:

Para completar la preinscripcion, tras introducir los datos del alumno y
seleccionar el curso disponible, hay que pulsar ACEPTAR y se mostrara por
pantalla un documento (en pdf) que avisa de que la preinscripcion no asegura
la inscripcidn al curso. Este documento se genera tanto si el alumno cumple los
requisitos como si no. En caso de que no cumpla los requisitos, el documento
informa también de los requisitos que no cumple. Es necesario imprimir este
documento y que el interesado lo firme. El director debera conservarlo. Si no

se imprime no se podra completar la preinscripcion.

Al entrar el director o ayudante del centro en la aplicacion el sistema
automaticamente alertara si un curso va a comenzar en menos de 24 horas
(mostrard el codigo del curso y un texto avisando que tiene alumnos pendientes
de inscripcion) y tiene alumnos preinscritos, dando la posibilidad de ir a la

pantalla de inscripcion (alumnos preinscritos que tienen que ser inscritos).

La inscripcion a un curso solo podra realizarse en las 24 horas inmediatamente
anteriores a la hora de inicio de un curso. No es posible realizarlo antes de ese

plazo. Si un alumno no es inscrito en la aplicacién no podra ser calificado

como APTO, aunque asista a las jornadas.

La inscripcion de alumnos preinscritos en estado de alta se hara con caracter

previo a la inscripcion directa de un nuevo alumno.

No se podré inscribir ningin alumno mientras queden alumnos preinscritos en

estado de alta.

24 horas antes del comienzo de un curso aparecera en la pantalla de alta de
alumnos los cursos con alumnos preinscritos que deben ser inscritos. El usuario
seleccionara el curso y apareceran el listado de alumnos preinscritos (con DNI
y apellidos nombre) en estado alta. En cada linea apareceran tres botones uno
para inscribir, otro para imprimir el contrato y otro para dar de baja al alumno

de forma individual. En este ultimo caso incluira un cuadro de texto obligatorio
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para incluir el motivo de la baja.

v' Para inscribir al alumno, se debera pulsar el boton INSCRIBIR. En ese
momento se validara si el alumno cumple los requisitos de asistencia para cada

tipo de curso.

v" Si el curso es de tipo A el sistema devolvera los puntos que efectivamente

recupera el conductor siempre y cuando no se recuperen los 6 puntos.

v" En caso de que el alumno no cumpla los requisitos, el sistema mostrara un aviso
en el que se indicardn los motivos por los que no cumple los requisitos y no
permitird la inscripcion.

v" Si el alumno cumple los requisitos y no recupera el maximo de 6 puntos el
sistema automaticamente generara un documento informando al respecto. Este
documento debe ser impreso y firmado por el alumno antes de completar la
inscripcion.

Una vez conocidas las diferencias entre la Preinscripcion e inscripcion y el tipo de curso (tipo A o tipo

B) se realizaran las siguientes validaciones al realizar o bien la inscripcion o preinscripeion:
VALIDACIONES AL PREINSCRIBIR UN CURSO DE TIPO A:

v" No dejara preinscribirse si esta de alta en un curso anterior del mismo tipo sin

calificar

v Si el alumno se encuentra en alguno de los siguientes casos, el sistema dejara

preinscribirse e informara de los incumplimientos:
* Que su saldo sea 0.
* Que su saldo de puntos sea igual o superior a 12
* En el caso de conductor novel o de un conductor que obtenga de

nuevo su permiso tras habérsele sido retirado, que su saldo sea igual a
8 puntos.

* Que tenga pérdida de vigencia ejecutiva.

* Que haya hecho otro curso de tipo A, con recuperacion efectiva de
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puntos, en menos de 2 afios, o de 1 si se da de alta al nuevo curso como
profesional. El computo se realizara desde la fecha fin del curso anterior

hasta la fecha de inicio del nuevo curso.

v" Si el alumno cumple todos los requisitos, podra preinscribirse y mostrara un

documento indicando que es una reserva de plaza.
VALIDACIONES AL PREINSCRIBIR UN CURSO DE TIPO B

v" No dejara preinscribirse si esta de alta en un curso anterior del mismo tipo sin

calificar

v Si el alumno se encuentra en alguno de los siguientes casos, el sistema dejara

preinscribirse e informaré de los incumplimientos:

= Paralos cursos B1 y B3 sino tiene pérdida de vigencia ejecutiva o tiene
ciclos formativos adicionales pendientes de realizar en un centro dado

de alta.
= Parael Bl que tenga puntos.

v" Si el alumno cumple todos los requisitos, podra preinscribirse y mostrara un

documento indicando que es una reserva de plaza
VALIDACIONES AL INSCRIBIR UN CURSO DE TIPO A

v" Podra inscribirse si el alumno cumple todos los requisitos. Si el alumno

recupera menos de 6 puntos, mostrard un aviso informando sobre esta situacion.

v Si el alumno se encuentra en alguno de los siguientes casos, el sistema no le

dejara inscribirse e informara de los incumplimientos:

= Que no tenga ninguna infraccion que lleve aparejado la pérdida de

puntos por lo que su saldo de puntos sera 12, u 8 si es novel.
* Que su saldo sea 0.

= Que su saldo sea superior a 12 puntos.
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* Que tenga pérdida de vigencia ejecutiva.

* Que haya hecho otro curso de tipo A, con recuperacion efectiva de
puntos, en menos de 2 afios o de 1 si se da de alta al nuevo curso como
profesional, el computo se realizard desde la fecha fin del curso anterior
hasta la fecha de inicio del nuevo curso. Excepcion, en caso de que haya
obtenido un nuevo permiso o licencia después de una pérdida de
vigencia los cursos realizados con anterioridad no se tendran en cuenta,

ya que se trata de un nuevo permiso.
» Que esté de alta en un curso anterior del mismo tipo sin calificar.
VALIDACIONES AL INSCRIBIR UN CURSO DE TIPO B

v" No dejara inscribirse si estd de alta en un curso anterior del mismo tipo sin

calificar.

v" Si el alumno se encuentra en alguno de los siguientes casos, el sistema no le

dejara inscribirse e informara de los incumplimientos:

= Paralos cursos B1 y B3 si no tiene pérdida de vigencia ejecutiva o tiene

ciclos formativos adicionales pendientes de realizar.
= Parael Bl que tenga puntos.
v' Se permitira la inscripcion cuando cumpla todos los requisitos.

En cualquiera de los casos, si hay alguna incidencia al dar de alta un alumno, dicha incidencia

se anotara en el campo Observaciones.

Una vez inscritos todos los alumnos se puede generar el parte de firmas en Gestion de cursos-

Consulta- Partes de firmas.

2.5.3.2 Baja
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- Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2

| Gestion Centros B ® sts en: Hend de Aplicaciones > Gestin Personas / Gestion Alumnos
"B Gestion Personas g Gestién Alumnos
: Gestidn Medidas i | EAta B Baja I Modificacion B Consulta
Ayuda | —
Baja de Alumnos
Provindia: | ToDos v | Localidad: | ToDos v | Centro: | ToDOS v
Con alumnos inscrilos estado alta
S Con alumnos preinscritos estado ala
Curso: [ v| Tipo curso: [Topos v] 5 Pendiente de calficar
e Calificados
Con todos los alumnos de baja
Estado del curso: | Ata ~|
Fecha inicio desde: = Fecha inicio hasta: =
Fecha fin desde: = Fecha fin hasta: =
Nam. | |  Nombre: [ |  Primerapellido: | |
Segundo apellido: Fecha e. permiso: E Fecha nacimiento: E
5 Acude al curse
Sexo: TODOS ~| Profesional: [ToDOS v [ TODOS v
Aplo
i . o . No Apio
Perfil del alumno: TODOS +| Situacién del alumno: Kook
Preinscrito

T T Reslealestpontatias| 10«

Si desea ayuda, puede solicitaria Aqui

ILUSTRACION 18 - BAJA ALUMNOS

Para realizar baja de un alumno primero hemos de realizar la biisqueda de dicho alumno, dicha
busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial o también se

puede hacer la busqueda de todos los alumnos sin rellenar ningin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningin alumno, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el boton Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

E i ZpsT .
e ol Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Rl TERTEE L P =t en: viend de Aplicaciones > Gestign Personas / Gestion Alumnos

"B Gestién Personas Gestion Alumnos

3 Gestién Medidas
B Ayuda

{ EAlta [ Baja [l Modificacisn I Consuita

Detalle de Alumno

Provincia: CORURIA LA Localidad: A CORURIA

Centro: S Curso: 1506A062430-17052011-27092011
Tipo curse: A: RECUPERACION PARCIAL DE PUNTOS Situacién del curso: Calificados

Estado del curso: alts Fecha de calificacién: 27/09/2011

Nam. Identidad: C— Alumno: N
Sexo: - Fecha e. permiso: ——

Fecha nacimiento: — Profesional: n

Acreditacion: Codigo CNAE o clave ocupacién:

Acude al curso por: Perfil del alumno:

Estado del alumno: Alta situacién del alumno: Inserito

Observaciones:

Motive baja:

e

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui
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ILUSTRACION 19 - DETALLE BAJA ALUMNOS

Una vez encontrado el alumno a dar de baja accedemos al detalle del mismo y asi podemos ver

los siguientes datos: provincia, localidad, centro, curso, tipo de curso, situacion del curso, estado del

curso, fecha de calificacion, nimero de identidad, alumno, fecha de nacimiento, fecha de expedicion

del permiso, indicador de si es profesional, acreditacion, cédigo CNAE o clave de ocupacion, acude

al curso por, estado del alumno, dichos datos no son editables.

Para realizar la baja hay que rellenar el campo motivo de baja y pulsar el boton baja, de esta

forma realizara las correspondientes validaciones:

- Sino se ha introducido el motivo de baja el sistema lo indicard, ya que es un campo

obligatorio.

- El alumno no puede estar calificado en el curso.

- Solo se pueden dar de baja alumnos preinscritos o inscritos.

2.5.3.3 Modificacion

{~ . %DGT o "

L) Gestion de centros de medidas reeducadoras.
T B ® coti oo Meni de Aplicacione:

B Gest | Gestién Alumnos

3 Gestion Medidas Reeducadoras
B Ayuda

B Alta [ Baja B Modificacien 1 Consulta

g 1/ =
Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [ Cerrar

Curso:

Estado del curso:

Fecha inicio desde:

Fecha fin desde:

Nam. Identidad:
Segundo apellido:

Sexo:

Perfil del alumno:

TODOS v| Localidad: [ -ropo'é—y.,
v | Tipo curso: [ToDOS ~
[Atta -
E Fecha inicio hasta: i3
& Fecha fin hasta: =]
S — [ |

[ToDos v

[Topos

Apto
No Apte

B Situacién del al :
| ToDos v| Situacién del alumno: incciio

Preinscrito

e

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 20 - MODIFICACION ALUMNOS

]

~

Centro: TODOS v
Con alumnos inscritos estado alta

e Con alumnos preinscritos estado alta
Pendiente de calificar

Calificados

Con todos los alumnos de baja

curso:

Fecha n:
Acude al curso

| TOoDOS v
por: e

Resultades/pantalla:| 10 v

Se puede modificar en los cursos de recuperacion del permiso (tipo B) el tipo de curso, siempre

que el alumno se encuentre en estado preinscrito. Una vez calificado no se puede modificar ningin
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campo. Los campos a modificar son el tipo de curso (B1, B2 0 B3)

Para realizar la modificacion de un alumno primero hemos de realizar la busqueda de dicho

alumno, dicha busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial

o también se puede hacer la busqueda de todos los alumnos sin rellenar ningin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningin alumno, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

S ame. | =ZpGT i : e
E e ol Gestion de centros de medidas reeducadoras, = |

<« 3

Para realizar la

Estd en: Mend de Aplicaciones > Gestion Persona:

Gestion Alumnos

B Alta B Baja B Modificacién B Consulta

Detalle de Alumno
Provincia: MADRID Localidad: FUENLABRADA
Centro: 280008-ITALIA Curso: 28000882 -25082023-28062023 ~
Tipo curso: B: RECUPERACION PERMISO/LICENCTA Situacién del curso: Con alumnos preinscritos estada alta
Estado del curso: Alta Fecha de calificacion:
Nim. Identidad: F Alumno: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ
Sexo: - Fecha e. permiso: 01/01/2003
Fecha nacimiento: T Profesional: n
Acreditacion: Cédiga CNAE o clave ocupacion: — I
Acude al curso por: [ B3: PV CONDENA SUF. 2 ANOS v|  Perfil del alumno: [H ~ |
Situacién del alumno: Preinscrito Estado del alumno: Alta

Observaciones:
FECHAALTA:16/08/2023
DEBERA IMPRIMIR EL DOCUMENTQ DE PREINSCRIPCION PARA SER FIRMADO POR EL INTERESADG

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 21 - DETALLE MODIFICACION ALUMNOS

modificacion hay que pulsar el boton modificar, de esta forma realizara las

correspondientes validaciones.
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2.5.3.4 Consulta

[ iz ZooT = -
AR o Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Gestién Centros

B Gestion Personas

I3 Gestion Medidas Reeducadoras
Ayuda

E B Ests en: Menti de Aplicacionss > Gestion Personas / Gestion Alumnos

Gestion Alumnos

El Alta Pl Baja B Modificacién  EY Consulta

[Tooos v

Curso: [ w| Tipo curso:
Estado del curso: [ Atta v

Fecha inicio desde: =

Fecha fin desde: E

Nam. [ |

Sexo: TODOS -

Perfil del alumno: TODOS v

T

Si desea ayuda, puede solictarla Aqui

S

Localidad: [ ~| Centra:

Con alumnes inscritos estado alta
Con alumnos preinscritos estado aita
Pendiente de calificar

Calificados

Con fodos los alumnos de baja

Situacién del

curso:

| ToDos ~|

Fecha inicio hasta: &
Fecha fin hasta: E
Nombre: - ] B ]
Fecha o: = 2 =
Acude al curse
Profesional: | Tobos ~ [ TODOS v

Apto

No Apto . e
Inscrito Esiado: [Aa ]
Preinscrito

Situacion del alumno:

Resultados/pantalla:| 10 v

ILUSTRACION 22 - CONSULTA ALUMNOS

Para realizar la consulta detallada de un alumno asociado a un curso, primero hay que realizar

la busqueda de dicho alumno, la cual se puede realizar filtrando por alguno de los siguientes campos:

Provincia, Localidad, Centro, Curso, Tipo curso, S. Curso, E. curso, Fecha Inicio Hasta, Fecha Inicio

Desde, Fecha Fin Hasta, Fecha Fin Desde, Datos del Alumno (Nombre, Primero Apellido, Segundo

Apellido, NIF, Fecha Expedicion Permiso, Fecha Nacimiento, Sexo, Profesional, Acude al Curso

Por, P. Alumno, S. alumno), también se podria realizar la consulta de todos los alumnos sin filtrar

por ningiin campo.

Si se introducen datos que no correspondan a ningiin alumno, la aplicacion mostrard un mensaje

indicandolo.

En esta pantalla también tendremos la opcion de generar un contrato vacio, para lo cual

tendremos que rellenar el tipo de Curso para el que queremos dicho contrato.

- Al pulsar el boton Lupa accedemos a la siguiente pantalla.
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] cerar 5o

[ s e, ZZD6T o i
i ol Gestion de centros de medidas reeducadoras.

- | |
Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDOL APELLIDO2

LY ® =st en: Mend de Aplicaciones > Gestion Personas / Gestién Alumnos
1 Gestién Alumnos

'H Gestidn Medn\d"a-srm educadora

El Alta B Baja B Modificacién B Consulta

| B3 Ayuda
Provincia: MADRID Localidad: FUENLABRADA
Centro: 280008-ITALIA Curso: 2800088230000-25092023-28092023
Tipo curso: 8: RECUPERACION PERMISO/LICENCIA Situacién del curso: Cen alumnos preinscrites estade alta
Estado del curso: Alt Fecha de calificacién:
Ndm. Identidad: — Alumno: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2
Sexo: M Fecha e. permiso: e
Fecha nacimiento: o Profesional: N
Acreditacion: Codigo CNAE o clave ocupacion:
Acude al curso por: B3:PV CONDENA SUP: 2 ANOS Perfil del alumno: H
Situacién del alumno: Preinscrito Estado del alumno: Alta

Observaciones:

FECHA ALTA:16/08/2023
DEBERA IMPRIMIR EL DOCUMENTO DE PREINSCRIPCION PARA SER FIRMADO POR EL INTERESADO

5i desea ayuda, puede solicitarla Aqul

I cia  Locali Centro Curs s 2
MADRID FUENLABRADA 280008-TTALIA 280008B230000-25092023-28092023  B: RECUPERACIGN PERMISQ/LICENCIA Preinscrita Alta [
AEEB o f de1
Volver__|

ILUSTRACION 23 - DETALLE CONSULTA ALUMNOS

Una vez localizado al alumno al que queremos consultar accedemos al detalle del mismo, donde
podremos ver los siguientes datos: Provincia, Localidad, Centro, Curso, Tipo curso, Situacion curso,
Estado del Curso, Fecha de Calificacion, NIF, Nombre y Apellidos del Alumno, Sexo, Fecha
Expedicion Permiso, Fecha Nacimiento, Profesional, Acreditacion, Codigo CNAE, Acude al curso

por, Perfil, Situacion del alumno, Estado del alumno y Observaciones.

2.6 Gestion Medidas Reeducadoras

2.6.1 Gestion Cursos

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Cursos del ment principal.
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2.6.1.1 Alta

| s == ==D5T = ]

i- el Gestion de centros de medidas reeducadoras.
uano: NOMBRE RESPONSABLE APELLI

B Gestidn Centros g * e

B Gestion Personas Gestién Cursos

B Gestion Medidas Reeducadoras © Alta [l Baja [ Modificacion [ Consulta

B Ayuda
Provincia: ALBACETE ~|  Localidad: " ALBACETE v
Centro: 021442 - CENTRO TONI ~|  Cédigo Curso:
Aula: |AULAFER v|  Tipo curse: Tipo A- Recuperacion parcial de puntos v/
Nombre curso: Frueba
Fecha inicio: [3 Fecha fin: i3
Nimero de Bloques:
[ Fecha Hora Inicia Hora Fin
Formadores disponibles: Formadores asignados:
eSO A ————
il
<
Psicologos Disponibles : Psicologos asignados:
Gl
Il
Victimas de accidentes:
Observaciones

Si desea ayuda, puede sohcitaria Aqu

ILUSTRACION 24. ALTA CURSOS

En la pantalla de alta de cursos tenemos los siguientes campos editables: Provincia, Localidad,
Centro, Aula, Tipo Curso, Nombre curso, Fecha Inicio, Fecha Fin, Horario, Formadores Asignados

y Psicologos Asignados (campos obligatorios, estan sefialados con un *), Observaciones, Victimas

de accidentes (campos opcionales).

Al generar el alta el campo Codigo Curso se generaran automaticamente: codigo de centro (6

digitos) + tipo de curso (A o B) +2 ultimos digitos del afio en que se inicia el curso + secuencia de

4 digitos.
Se realizan las siguientes validaciones:

- Que la fecha de inicio sea posterior a los proximos 5 dias (no se pueden dar de alta
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cursos con una antelacion inferior a 5 dias antes del inicio del curso)
- Que la fecha de fin sea posterior a la de inicio.
- Que no haya otro curso que coincida en el mismo centro, fecha, aula y hora.

- Si hay otro curso con el mismo centro, fecha y horario, en este caso se comprobara

que el formador y el aula sean diferentes

- Que no haya otro curso en la misma aula con el mismo horario y fecha.

Una vez que se pasen todas las validaciones se informara de que el alta ha sido correcta (en caso
contrario el sistema mostrard un aviso indicando que validaciéon no cumple) y ademas se creara el

codigo del curso automaticamente como se ha indicado anteriormente.

2.6.1.2 Modificacion

A== Z06T " :
S L& Gestion de centros de medidas reeducadoras.

Gestion Cursos

B3 Gestidn Centros
B3 Gestién Personas
[ Gestién Medidas Reeducadoras

B Alta B Baja I Modificacion B Consulta

B Ayuds
Modificacion de Curso
Provincia: ALBACETE v|  Localidad: ALBACETE v
Centro: [Topos v|  Tipo de curso: TODOS v
Curso: v
Fecha inicio desde: 3 Fecha inicio hasta: 3
Fecha fin desde: = Fecha fin hasta: 3
Pendiente de inicio sin alumnos
Con alumnos inscritos estado alta
Con alumnos preinscritos estado ata
: Iniciado sin alumnos .
Situacién Curso: Paeado okt sk Estado centro: T0DOS v
Pendiente de calficar
Caficados
Con t0dos los alumnos de baja
Resultados/pantalla:| 10 v

Si desea ayuda, puede solicitaria Aqui

1 cursos encontrados:

@ 0214424230000

ASDASDASD-MOD

czu.xyzé'c‘fmko ALBACETE

G A RECUPERACION 202 -07-
ALBACETE PARCIAL 08 PUNTOS 17-07-2023 19-07-2023

@ ) ) #ao.i de

ILUSTRACION 25. MODIFICACION CURSO

Para realizar la modificacidon de un curso primero hemos de realizar la bisqueda de dicho curso,

dicha busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial o también
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se puede hacer la busqueda de todos los cursos sin rellenar ningin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningin curso, la aplicacién nos lo

indicara.

- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

[t L — ~ 4
i o

Gestion de centros de medidas reeducadoras.

e B Gestion curses
Gestion Personas B ata B Baja B Modificacion B Consulta
B Gestién Medidas Reeducadoras
LT | Detstiedecerso |
Cadigo: 021442A230000 Nombre: ASDASDASD-MOD
Centro: 021442-CENTRO TONI Provincia: ALBACETE
Localidad: ALBACETE Tipo de curso: A: RECUPERACION PARCIAL DE PUNTOS
Fecha inicio: 17ul-2023 |13 Fecha fin: 19-ul-2023 ||
| Fecha | cio Hara |
17/07/2023  08:00 12:15
Fecha Calificacién: Horario:
18/07/2023  08:00 12:15
19/07/2023  08:00 12:15
Situacién Curso: Pendiente de inicio sin alumnos Estado curso: Alta
Aula: | AULAFER v Fecha de modificacién: 02/07/2023
Nimero de Bloques: - v
| Fed 1 » s Fim |
17/07/2023 08.00 12:15

18/07/2023 0 1 12as

19/07/2023 (08 12:15

Formadores disponibles: Formadores asignados:

-

dl

v

Pricélogos sxignades:

-

|

4

Victimas de accidentes:
[0
Observaciones:

ILUSTRACION 26. DETALLE MODIFICACION CURSO

Una vez encontrado el curso a modificar accedemos al detalle del mismo y asi podemos ver los
siguientes datos: codigo, nombre, centro, provincia, localidad, tipo de curso, fecha de inicio, fecha
fin, fecha de calificacion, horario, situacion curso, fecha de baja, victimas de accidentes, estado del

curso, dichos datos son editables.

Para realizar la modificacion hay que pulsar el boton modificar, de esta forma realizara las

correspondientes validaciones.
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2.6.1.3 Consulta

| ,ﬁ: === ZZDGT

2
Gestion de centros de medidas reeducadoras. L] ~
Jsuanio: NOMERE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 @) Ce}
B Gestion Cantros L ests en: Hend de Aplicaciones > Gestién Medidas Reeducadoras / Gestion Cursos
B3 Gestién Personas Gestién Cursos
I Gadtién Medidas Easducadoras D Ata [ Baja [ Modificacion ¥ Consulta
B Ayuda
Consultas de Curso
Provincia: TODOS v Localidad: v/
Centro: v|  Tipo de curso: TODOS v
Curso: v
Fecha inicio desde: i3 Fecha inicio hasta: i3
Fecha fin desde: 3 Fecha fin hasta: i3
Pendiente de inicio sin alumnos
Con alumnos inscritos estado alta
Con alumnos preinscritos estado alta
2 Iniciado sin alumnos :
Situacién Curso: Finalizado sin alumnos Estado curso: TODOS v
Pendiente de calficar
Calificados
|Con todos los alumnos de baja.
Estado centro: TODOS v
Resultados/pantalla:| 10 v |

Si desea ayuds, puede solicitaria Aqui

B0 1 cursos

Pendiente
A: RECUPERACION de inicio
sin

N . " 021442 CENTRO " —— o "

@) @ ) ) 0.1 de
T

alumnos

ILUSTRACION 27. CONSULTA CURSOS

Para realizar la consulta de un curso se puede realizar consultado por los siguientes campos:
Provincia, Localidad, Centro, Tipo Curso, Cédigo Curso, Nombre Curso, Fecha Inicio Desde, Fecha

Fin Desde, Fecha Fin Hasta, Fecha Fin Hasta, Situacion Curso, Estado curso y Estado Centro.

En caso de que se filtre por campos que no correspondan con ningun curso el sistema lo indicara

al usuario.

También se podra realizar la consulta de todos los cursos sin filtrar por ningin campo.

- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.
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Fammm| =Zp57
e il Gestion de centros de medidas reeducadoras.

—
Lote: - Usuario: NOMBRE RESPONSABLE Al

Gestién Centros. B3 B Esté en: Mend de Aplicaciones > Gestién Medidas Reeducadorss / Gestién Cursos
Gestion Personas. estion Cursos
Gestién C
Gestion Medidas Reeducadoras © Alta [ Baja [ Modificacién I Consulta
B Ayuda
Detalle de Curso
Codigo: 0214424230000 Nombre: ASDASDASD-MOD
Centro: 021442-CENTRO TONI Provincia: ALBACETE
Localidad: ALBACETE Tipo de curso: A: RECUPERACION PARCIAL DE PUNTOS
Fecha inicio: 17-07-2023 Fecha fin: 19-07-2023
17/07/2023  05:00 12:15
Fecha Calificacion: Horario:
18/07/2023  08:00 12115
19/07/2023  08:00 12:15
Situacién Curso: Pendiente de inicio sin alumnos Estado curso: Alta
Aula: AULAFER
Victimas de accidentes: 0
Observaciones
FECHA MODIFICACION.01/07/2023;NOMBRE =ASDASDASD.
FECHAALTA=30/06/2023,
FECHAINICIO=17/07/2023
Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui
EListado de Alumnos:
ElListado de Formadores:
@ — PSICOLOGO FORMADOR
@ == e FORMADOR

) @ ) ) 0. gt

Bl Listado de Documentos:

ILUSTRACION 28. DETALLE DE CURSOS

Una vez se acceda al detalle del curso a consultar, se mostraran los siguientes datos de dicho
curso: Codigo Curso, Nombre Curso, Centro, Provincia, Localidad, Tipo curso, Fecha Inicio, Fecha

Fin, Fecha Calificacion (si esta calificado), Horario, Situacion Curso, Estado curso, Victimas de

accidente y Observaciones.

Ademas, se mostrara en caso de tenerlos, un listado de alumnos, donde indicara su NIF, Nombre,

Apellidos, Situacion de Alumno, Calificacion y Estado del Alumno.

Ademas, se mostrara en caso de tenerlos, un listado de formadores, donde indicara su NIF,

Nombre, Apellidos y Perfil del Formador
Ambos listados estaran ordenadores por apellidos y tendran un enlace para acceder a su detalle.

En esta pantalla también tendremos la opcion de generar un parte de asistencia para que pueda

imprimirse y ser firmado por los asistentes al curso.

Gestion de Cursos de Medidas Reeducadoras: Manual de Usuario 40




3 MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO
b DEL INTERIOR

GERENCIA DE INFORMATICA

2.6.2 Gestion Ciclos Formativos

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Ciclos Formativos del menu

principal.
2.6.2.1 Alta

E Bi== Zoor :
. Gestion de centros de medidas reeducadoras. 2
. Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [BI C4

— " ..'-;;
i

Gestion Centros n P Esté en: Menu de Aplicaciones > Gestion Medidas Reeducadoras Gestion Ciclos Formativos
Gestion Personas Gestion Ciclos Formativos
Gestion Medidas Reeducadoras

B Ayud Bl Ata B Baja B Modificacion B Consulta
yuda ——— e

Alta de Ciclos Formativos

N
Identidad: 40 7781 |

Buscar | Linvar_|
Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui
Alumno: e —— Ciclo formativo:
Provincia: | ALBACETE v | Localidad: | ALBACETE v
Cédigo Ciclo
Centro: ] TODOS v
Generado:
Fecha Convocatoria: 19-jul-2023 Q
\ |

ILUSTRACION 29. ALTA CICLOS FORMATIVOS

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion de Medidas Reeducadoras del

menu principal. A continuacion, pinchamos sobre la opcion Gestion de Ciclos Formativos.

Para realizar el alta de ciclo formativo es necesario que previamente se realice una busqueda,

garantizando asi que el ciclo formativo a dar de alta no existe ya.

Una vez rellenados los datos pulsariamos el boton Inscribir y se realizarian las siguientes

comprobaciones:

- Los campos marcados con * deben estar rellenos.
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- El alumno no puede estar dado de alta en otro ciclo formativo.

- Antes de realizar un ciclo adicional (convocatoria 2), el alumno debe estar seguro de
haberse examinado en la Jefatura Provincial de Trafico del curso y haber resultado

no apto en el examen o no haberse presentado.

- Antes de realizar un ciclo adicional (convocatoria 3), el alumno debe estar seguro de
haberse examinado en la Jefatura Provincial de Trafico del curso y del ciclo adicional
(convocatoria 2), y haber resultado no apto en los dos exdmenes, o no haberse

presentado.

- El alumno debe mantener los mismos requisitos que se validaron al realizar el alta

del curso.
2.6.2.2 Baja
W= 2Zo6T " . =
s Gestion de centros de medidas reeducadoras. il | | -
Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APELLIDO2 [®)] Cerrar]

I3 Gestion Centros a P Est3 en: Mend de Aplicaciones > Gestion Medidas Reeducadoras / Gestién Ciclos Formativos
K Gestion Personas Gestion Ciclos Formativos
Gestion Medidas Reeducadoras

o : Bl Alta B Baja B Modificacion [ Consulta
Ayuda

Provincia: [Topos v| Localidad: | ToDoS v
Centro: | TODOS v | Cédigo ciclo: [ v
Convocatoria: | ToDOS v |

Fecha desde: [ Fecha hasta: =)

N Ident: [ | Nombre: [ |
Primer apellido: [ |  Segundo apellido: [ |
Perfil alumno: [Topos v|

Resultados/pantalla: IE[

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 30. BAJA CICLO FORMATIVO

Para realizar baja de un alumno primero hemos de realizar la biisqueda de dicho alumno, dicha
busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial o también se

puede hacer la busqueda de todos los alumnos sin rellenar ningin campo.
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En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningin alumno, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

GT
Gestion de centros de medidas reeducadoras.

BB P csts o teni de Aplicacionss > Gesti6n Msdidss Reeducadoras / Gestidn Ciclos Formstivos
Gestion Ciclos Formativos

[l Alts [ Baja [ Modifieacisn B Consulta

ALBACETE VILLARROBLEDO

———
EET— e
A

CONYOCATORIA 2 Fecha ciclo: 02-01-2009
00:00

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 31 - DETALLE BAJA CICLOS FORMATIVOS

Una vez encontrado el alumno a dar de baja accedemos al detalle del mismo y asi podemos ver
los siguientes datos: provincia, localidad, centro, curso, alumno, nimero de identidad, perfil del
alumno, horario del curso, ciclo formativo, horario ciclo y fecha del ciclo, dichos datos no son

editables.

Para realizar la baja hay que rellenar el campo motivo de baja y pulsar el boton baja, de esta

forma realizara las correspondientes validaciones:

- Sino se ha introducido el motivo de baja el sistema lo indicara, ya que es un campo

obligatorio.

- El alumno no debe estar calificado al dar de baja el ciclo formativo.
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2.6.2.3 Modificacion

’;‘ === ZZDGT . 1 ey |
. -~ Gestion de centros de medidas reeducadoras. e | | [T —
Lot Usuario: José Prucba Ro [@Cemar
I3 Gestién Centros u B Esta en: Menu de Aplicaciones > Gestion Medidas Reeducadoras / Gestién Ciclos Formativos

B Gestion Personas Gestion Ciclos Formativos

Kl Gestion Med‘tdas Reeducadoras B Alta B Baja B Modificacion B Consulta
B3 Administracion

B Ayuda

Provincia: | TODOS v| Localidad: [

Centro: | v| cédigo ciclo: [ v
Convocatoria: | ToDOS v

Fecha desde: ) Fecha hasta: B

N Ident: | |  Nombre: [

Primer apellido: | | Segundo apellido: [

Perfil alumno: | TODOS v

o | tnac| Resulados/pantae: 10

Si desea ayuda, puede solicitaria Aqui

ILUSTRACION 32 - MODIFICACION CICLOS FORMATIVOS

Para realizar la modificacion de un alumno primero hemos de realizar la busqueda de dicho
alumno, dicha busqueda puede ser realizada rellenando alguno de los campos de la pantalla inicial

o también se puede hacer la busqueda de todos los alumnos sin rellenar ningiin campo.

En caso de que pongamos datos que no correspondan a ningin alumno, la aplicacion nos lo

indicara.

- Al pulsar el boton Lupa accedemos a la siguiente pantalla.
Lt 2o

Gestion de centros de medidas reeducadoras. - —

Bl B csti en Meni de Aplisasionss > Gestion Medidas Resducadoras / Gestion Giclas Formativas

Gestion Giclos Formativos

B Ata B Baja B Modificacisn Bl Consulta

Detalle de Ciclos Formativos:

ALMERIA Localidad: ALMERIA
B A G Cédigo ciclo: 040005C2230009
—_—— N Ident: e
c
CONVOCATORIA 2 Fecha ciclo: O1-sep-2023 |[]
02:00 |

Partes de firma: | Examinar... | No se ha seleccionada ningdn archiva, Adjuntar |

Madificar

Si desea ayuda, pueds solicitarla Aqui

ILUSTRACION 33 - DETALLE MODIFICACION CICLOS FORMATIVOS
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Una vez encontrado el alumno a modificar accedemos al detalle del mismo y asi podemos ver

los siguientes datos: provincia, localidad, centro, curso, alumno, nimero de identidad, perfil del

alumno, horario del curso, ciclo formativo, horario ciclo y fecha del ciclo, dichos datos son editables.

Para realizar la modificacion hay que pulsar el boton modificacion, de esta forma realizard las

correspondientes validaciones.

2.6.2.4 Consulta

$ume. ZDGT
A o Gestién de centros de medidas reeducadoras.

Bl ® cots en vieni de aplicaciones > Gestion Medidas Resducadorss / Gestion Ciclos Formativos

Gestion Ciclos Formativos

Bl alta [ Bajs E Modificacian 1 Consulta

‘Consulta e Ciclos Formaivos
[ Tonos
[
: [ToDos
Fecha desde: E]
N Ident: [
Primer apellido: [ | Segundo apellido:
Perfil alumno: [ToDos v

§i desea ayuda, pusde solicitarla Agqui

252 ciclos formatives encontrados:

&l

@ — ——————— TR 02016C3220035 A CONVOCATORIA 3 14/11/2022 15:00-19:15 a
02016060333 A CONVOCATORIA 2 02/01/2009 00:00-04:15 Al
262188190320 3 CONVOCATORIA 2 20/00/2013 08:00-12:15 Al
8 CONVOCATORIA 3 22/08/2013 08:00-12:15 Al
® 3 CONVOCATORIA 2 21/00/2013 08:00-12:15 Al
® 262188190320 b CONVOCATORIA 3 21/08/2019 08:00-12:15 Al
® 02016C2220032 & CONVOCATORIA 2 13/01/2022 10:25-14:40 Al
® 02016C3220031 A CONVOCATORIA 3 26/01/2021 08125-12:40 Al
® 02016C2220030 A CONVOCATORIA 2 25/01/2001 09:00-13:15 Al
® 021104C2210002 4 CONVOCATORIA 2 20/09/2021 09:00-13:15 o

@ ) res i Jdecs

ILUSTRACION 34 - CONSULTA CICLOS FORMATIVOS

Para realizar la consulta de un ciclo, primero hay que realizar la busqueda de dicho ciclo, la cual

podemos hacer filtrando por los siguientes campos: Provincia, Localidad, Centro, Codigo Curso,

Convocatoria, Fecha Desde, Fecha Hasta, NIF, Nombre, Primer Apellido, Segundo Apellido y

Perfil.

También se puede realizar una consulta de todos los ciclos que puedan modificarse, sino se filtra

por ninguna opcion.
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- Al pulsar el botén Lupa accedemos a la siguiente pantalla.

Mz ZpoT S )
4 Gestion de centros de medidas reeducadoras.
Usue
b oo Bl ® esté en: vend de Aplicaciones > Gestin Medidas Reeducadoras / Gestion Ciclos Formativos
& Gestion Personas Gestion Ciclos Formativos
Bl Gestién Medidas Reeducadaras [ Ata [ Baja  E Modfficacion  E] Consulta
O Ayuda

Provincia: ALBACETE Localidad: YILLARROBLEDO
Centro: —— Cédigo ciclo: 02016C3220035
Alumno: N Ident: —
Perfil alumno: A

ciclo formativo: CONYOCATORIA 3 Estado: Baja

Fecha ciclo: 14-11-2022 Horario ciclo: 15:00

Observaciones
14411/2022baja
FECHA BAJA14/11/2022; MOTIVO BAIA baja

Si desea ayuda, puede solicitarla Agul

ILUSTRACION 35 - DETALLE CONSULTA CICLOS FORMATIVOS

Una vez se accede al detalle del ciclo formativo comprobamos que se muestran todos sus datos:
Provincia, Localidad, Centro, Curso, Alumno, NIF, Perfil, Horario del Curso, Convocatoria, Fecha

Ciclo, Horario Ciclo y Observaciones.

Se puede ver que en el campo Observaciones se guardan todas las modificaciones realizadas con

sus respectivas fechas y campos afectados.

En esta pantalla también tendremos la opcion de generar un parte de asistencia para que pueda

imprimirse y ser firmado por los asistentes al ciclo formativo.

3 Funcionalidades Especificas

Los diferentes perfiles que pueden entrar en la aplicacion son los siguientes:
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- Perfil Director de centro: Perfil enfocado para las personas designadas en los centros de

reeducacion vial.

- Perfil Ayudante de director: Perfil enfocado a personas designadas en los centros para servir

de suplente al director del mismo.

3.1 Pertfil Director de centro

3.1.1 Calificar

Para acceder a esta pantalla pinchamos sobre el enlace Gestion Personas del menu principal.

3.1.1.1 Cursos

n
DGT = p ]
2]

28 = ]
D02 ] Cerrar sesid]

Usuario: NOMBRE RESPONSABLE APELLIDO1 APE!

B Gectién Contros B P ests en: veni de Aplicaciones > Gestién Personas / Calificar
[ Geston Personas Calificar

Gestion Medidas Reeducadoras

o Ayuda

Codi 0214424230001 Nombre: CURSO CONDUCCION

Centro: 021442 Provincia: ALBACETE
Fecha inicio: 10-07-2023 Fecha fin: 11-07-2023
Tipo: A: RECUPERACION PARCIAL DE PUNTOS

Nombre Perfil - Apto
APELLIDO_1 APELLIDO_2 , NOMBRE NO APLICA v ‘ SELECCIONE ~

e e |

Si desea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 36 - CALIFICACION CURSO

Una vez rellenados los datos pulsariamos el boton Calificar y se realizarian las siguientes

comprobaciones:
- Los campos marcados con * deben estar rellenos.
- Todos los alumnos deben estar calificados.

Los alumnos que no hayan realizado la totalidad del curso deberan de ser dados de baja, en la Gestion
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de personas-Alumnos-Baja.

Una vez calificado el curso se genera automaticamente un codigo de certificado y el documento
de Certificado del Curso y queda adjuntado a los documentos del curso. Este certificado es diferente

segun el tipo de curso que se realiza.

CERTIFICACION CURSOS DE RECUPERACION DEL PERMISO O LA
LICENCIA DE CONDUCCION

Nombre del centro: == ===
Certificacion n®: 28056150004
Tipo de curso: B1

Perfil: e S S S S SRS SR S

D =M= =T ==WTTD, Director del Centro Autorizado
S5 SSSSE=STTTD, numero 28056

CERTIFICA:

Que D I FSTINIORCUSRYSH Hﬁ?‘h\ con DNI nimero =555 titular
del permiso/licencia de conduccion nimero =7 =22 de las clases
e inscrito en el libro de registro de alumnos matriculados, con el namero
THESSS ST ha realizado y superado con aprovechamiento el curso de
recuperacion del permiso o la licencia de conduccion numero S ima s |

celebrado los dias 20 de Enero de 2014 al 28 de Enero de 2013.

Y para que conste y surta los efectos de recuperacion parcial de hasta un
maximo de seis puntos, de conformidad con lo previsto en el articulo 63.7 del
texto articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y
Seguridad Vial, aprobado por Real Decreto Legislativo 339/1990, de 2 de
marzo, expide la presente certificacion en

MOSTOLES a 02 de Diciembre de 2015

Firma y sello del Director del Centro

ILUSTRACION 37 - EJEMPLO DOCUMENTO CERTIFICADO DE CURSO B1
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3.1.1.2 Ciclos

E s e ZpoT i .
- o Gestion de centros de medidas reeducadoras.

TR Bl P et en: viend de Aplicasiones > Gesticn Personas / Calificar
|3 Gestién Personas calificar

[ Gestion Medidas Resducadoras

B avuda

Cddigo ciclo:

Nombre curso: Tipo B1

Centro: 15062 Provincia: CORUNA LA
Ciclo formativo: CONYOCATORIA 2 Fecha del ciclo: 28-04-2011
Horario:
= ——
28/04f2011  00:00 04:15
Nombre Perfil Apta
MO APLICA v SELECCIONE v |

"~ Calificar

! Sidesea ayuda, puede solicitarla Aqui

ILUSTRACION 38 - CALIFICACION CICLO

Una vez rellenados los datos pulsariamos el boton Calificar y se realizarian las siguientes

comprobaciones:
- Los campos marcados con * deben estar rellenos.
- Todos los alumnos deben estar calificados.

Los alumnos que no realicen la totalidad de los ciclos adicionales, deben de ser dados de baja en

Gestion Medidas Reeducadoras-Ciclos formativos-Baja.

Una vez calificado el curso se genera automaticamente un cédigo de certificado y el documento
de Certificado del Ciclo y queda adjuntado como documento del ciclo. Este certificado es diferente

segun la convocatoria que se califique.
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CERTIFICACION CURSOS DE RECUPERACION DEL PERMISO O LA
LICENCIA DE CONDUCCION

Nombre del centro: === 7=
Certificacion n®: 28018150002
Ciclo adicional (convocatoria 3)

Porfl. BT

S T e =R, Director del Centro Autorizado

===, numero =0

CERTIFICA:

Que D=5 TSRS con DNI nimero ™98 titular del
permiso/licencia de conduccion nimero ®=27%8 de las clases ,e
inscrito en el libro de registro de alumnos matriculados, con el nimero
ha realizado y superado con aprovechamiento el ciclo adicional convocatoria 3
correspondiente al curso de recuperacion del permiso o la licencia de
conduccién nimero 28018062388, celebrado los dias 27 de Mayo de 2013 al
31 de Mayo de 2013.

Y para que conste y surta los efectos de recuperacion parcial de hasta un
maximo de seis puntos, de conformidad con lo previsto en el articulo 63.7 del
texto articulado de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y
Seguridad Vial, aprobado por Real Decreto Legislativo 339/1990, de 2 de
marzo, expide la presente certificacion en

ALCALA DE HENARES a 02 de Diciembre de 2015

Firma y sello del Director del Centro

ILUSTRACION 39 - EJEMPLO DOCUMENTO CERTIFICADO DE CICLO CONVOCATORIA 3

4 Redireccion de incidencias

En el caso de incidencia debe enviar un correo electronico siguiendo las indicaciones que puede

encontrar en el documento “Guia Rapida”.
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